
 
 

 
 
 

 

Alcamo, 10.09.2025 
 

Agli Alunni ed alle Famiglie  
Al Personale Docente e ATA 

Al DSGA 
Al Medico Competente 

Al RSPP  
Al RLS 

Agli ASPP  
All’Utenza 

Agli Atti 
 

 
OGGETTO: disposizioni per l’avvio del nuovo anno scolastico 2025/26 e l’accoglienza dei nuovi 

iscritti dell’Istituto Comprensivo M. Montessori.  

Orario dei giorni 11 e 12 settembre 2025 e dal 15 al 19 settembre 2025. 

 
                                   IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 
VISTO l’art. 396, comma 2, lett. l), del D.Lgs. 297/1994 per il quale al personale direttivo spetta l'assunzione dei 

provvedimenti di emergenza e di quelli richiesti per garantire la sicurezza della scuola; 

VISTO l’art. 25 del decreto legislativo n. 165/2001; 
VISTO l’art. 21 della L. 59 del 15/03/1997; 
VISTA la Legge 107/2015 – riforma del sistema nazionale di istruzione; 

VISTO il D.P.R. n. 275 del 08/03/1999; 

VISTO il comma 4, dell’art. 25 del D.Lgs 165/2001 che attribuisce al Dirigente scolastico l’adozione dei provvedimenti di 

gestione delle risorse e del personale; 

VISTO l’art.17 del D.Lgs. 9 aprile 2008, n. 81, Testo unico in materia di sicurezza sui luoghi di lavoro, che prevede non 

delegabile da parte del datore di lavoro la valutazione di tutti i rischi con la conseguente elaborazione del documento 

previsto dall'articolo 28 (DVR) e in particolare gli artt. 18 – 43 – 44 – 45 – 46;  

VISTA la Legge 81/2017 “Misure per la tutela del lavoro autonomo non imprenditoriale e misure volte a favorire 

l'articolazione flessibile nei tempi e nei luoghi del lavoro subordinato”; 

VISTO il CCNL vigente in materia di orario del personale docente e ATA, e ss.mm.ii.; 

VISTE le Linee guida del Ministero dell’Istruzione e del Merito relative all’organizzazione scolastica e alla sicurezza degli 

alunni; 

VISTO il Contratto Integrativo di Istituto vigente; 
VISTI il Regolamento d’Istituto e il Patto Educativo di corresponsabilità, che disciplinano la vita scolastica e le relazioni 
scuola famiglia; 

TENUTO CONTO del DVR, del RSPP e del Medico Competente d’Istituto; 
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VISTO il piano annuale delle attività per l’a.s. 2025/26; 
SENTITI gli OO.CC. d’Istituto in data 1 -3 e 9 settembre 2025; 

NELLE MORE di ulteriori disposizioni normative nazionali, regionali, provinciali e comunali 

DISPONE 

 
Per tutto il personale scolastico, alunni e famiglie, l’osservanza degli ingressi e delle uscite come di seguito: 
 

INFANZIA APORTI 

PROGETTO ACCOGLIENZA “F. APORTI” A.S. 2025/2026  

PER I BAMBINI DI PRIMO INGRESSO (TRE, QUATTRO O CINQUE ANNI) 

 

 11/09/2025 
ACCOMPAGNATI DA UN 

GENITORE 

12/09/2025 
ACCOMPAGNATI DA UN 

GENITORE 

15/09/2024 
NON ACCOMPAGNATI 

SEZIONI 
 

   B e D 
 
 
 

 
       GRUPPO A: 8.30 -10.00 

 
GRUPPO B: 10.15 -11.45 

 
GRUPPO B: 8.30 -10.00 

 
GRUPPO A: 10.15 -11.45 

 
GRUPPO A: 8.20 -10.20 

 
GRUPPO B: 9.20 -11.20 

SEZIONI 
 
 

A e C  

 

ORE 8.30 -10.00 

 

ORE 8.30 -10.00 

 

ORE 8.20 -10.30 

Il 16 settembre 2025 i bambini di tre anni delle sezioni A e B entreranno alle ore 8.20 ed usciranno alle ore 11.30 in flessibilità;  

Il 16 settembre 2025 i bambini di tre anni delle sezioni C e D entreranno alle ore 8.20 ed usciranno alle ore 11.20 in flessibilità. 

Dal 17 settembre 2025 i bambini di tre anni delle sezioni A e B ENTRERANNO DALLE ORE 8.00 IN POI ED USCIRANNO ALLE 13.20 
in FLESSIBILITA’. 

Dal 17 settembre 2025 i bambini di tre anni delle sezioni C e D ENTRERANNO ALLE 8.20 ED USCIRANNO ALLE 13.00 in 
FLESSIBILITA’. 
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PROGETTO ACCOGLIENZA “F. APORTI” a.s. 2025/2026 PER I BAMBINI DI 4 E 5 ANNI 
 

 11/09/2025 12/09/2025 DAL 15/09/2025 AL 26/09/2025 

SEZIONI 

A e B 

 
ORE 8.20 – 12.20 

 
ORE 8.20 -12.20 ORE 8.00 ALLE ORE 13.20/13.30 

SEZIONI 

C e D 

 
ORE 8.20 -12.10 

 
ORE 8.20 - 12.10 ORE 8.20 ALLE ORE 13.00/13.20 

 

 
N.B.  Nelle prime settimane di scuola, per i bambini di primo ingresso l’orario sarà flessibile e terrà conto dei bisogni e delle 
esigenze di ciascun bambino 
 

Agli uffici di segreteria di viale Italia si potrà fisicamente accedere previo appuntamento. Si chiede di rispettare 
gli orari di ricevimento che sono riportati in calce alla presente circolare. 

E’ vietato entrare e uscire dal plesso centrale mentre le scolaresche sono in ingresso e in uscita. 
 

INFANZIA COLLODI: 
 

Ogni sezione sarà divisa in 4 gruppi (A B C D), ai quali corrisponderà un orario d’ingresso e di uscita. I gruppi verrano res i noti 
durante la riunione con i genitori, prima dell’avvio dell’anno scolastico. 

 

PROGETTO ACCOGLIENZA BAMBINI DI 3 ANNI 
 

11 SETTEMBRE 2025 (ACCOMPAGNATI DA UN GENITORE IN SEZIONE CHE SOSTA) 

SEZ. 

B –C – E - I 

GRUPPO A 

GRUPPO B 

INGRESSO 8.45 USCITA 10.15 

INGRESSO 10.45 USCITA 12.15 

12 SETTEMBRE 2025 (ACCOMPAGNATI DA UN GENITORE IN SEZIONE CHE SOSTA) 
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SEZ. 

B –C – E - I 

 

GRUPPO C 

GRUPPO D 

INGRESSO 8.45 USCITA 10.15 

INGRESSO 10.45 USCITA 12.15 

15 SETTEMBRE 2025 (I GENITORI NON SOSTANO IN SEZIONE) 

SEZ. 

B –C – E - I 

 

 

GRUPPO B/D 

GRUPPO A/C 

 

INGRESSO 8.30 USCITA 10.15 

INGRESSO 10.45 USCITA 12.30 

   

16 SETTEMBRE 2025 (I GENITORI NON SOSTANO IN SEZIONE) 

SEZ. 

B –C – E - I 

 

GRUPPO A/C 

GRUPPO B/D 

 

INGRESSO 8.30 USCITA 10.15 

INGRESSO 10.45 USCITA 12.30 

17 SETTEMBRE 2025 (I GENITORI NON SOSTANO IN SEZIONE) 

SEZ. 

B –C – E - I 

 

GRUPPO A/D 

GRUPPO B/C 

INGRESSO 8.20 USCITA 10.50 

INGRESSO 11.00 USCITA 12.50 

18 SETTEMBRE 2025 (I GENITORI NON SOSTANO IN SEZIONE) 

SEZ. 

B –C – E - I 

 

GRUPPO D/C 

GRUPPO A/B 

INGRESSO 8.20 USCITA 10.50 

INGRESSO 11.00 USCITA 12.50 

Dal 19 al 26 SETTEMBRE 2025 (ACCOMPAGNATI DA UN GENITORE) 

SEZ. GRUPPI A-B-C-D INGRESSO 8.20/9.00 USCITA 13.20 
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11 SETTEMBRE 2025 (ACCOMPAGNATI DA UN GENITORE IN SEZIONE CHE SOSTA) 

SEZ. 

B –C – E - I 

GRUPPO A 

GRUPPO B 

INGRESSO 8.45 USCITA 10.15 

INGRESSO 10.45 USCITA 12.15 

12 SETTEMBRE 2025 (ACCOMPAGNATI DA UN GENITORE IN SEZIONE CHE SOSTA) 

SEZ. 

B –C – E - I 

 

GRUPPO C 

GRUPPO D 

INGRESSO 8.45 USCITA 10.15 

INGRESSO 10.45 USCITA 12.15 

15 SETTEMBRE 2025 (I GENITORI NON SOSTANO IN SEZIONE) 

SEZ. 

B –C – E - I 

 

 

GRUPPO B/D 

GRUPPO A/C 

 

INGRESSO 8.30 USCITA 10.15 

INGRESSO 10.45 USCITA 12.30 

   

B – C   CON FLESSIBILITA’ ORARIA 

SEZ. 

E –I 

GRUPPI A-B-C-D 

 

INGRESSO 8.00/9.00 USCITA 13.30 

CON FLESSIBILITA’ ORARIA 
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PROGETTO ACCOGLIENZA BAMBINI DI 4 - 5 ANNI – Plesso Collodi 

11-12 SETTEMBRE 2025 

SEZ. A - D ENTRATA ORE 8.20/9.00 USCITA DALLE ORE 12.10 

SEZ. L ENTRATA ORE 8.00/9.00 USCITA DALLE ORE 12.15 

SEZ. F-H ENTRATA ORE 8.00/9.00 USCITA DALLE ORE 12.20 

SEZ. M -G ENTRATA ORE 8.00/9.00 USCITA DALLE ORE 12.25 

DAL  15 AL 26 SETTEMBRE 2025 

SEZ. A - D ENTRATA ORE 8.20/9.00 USCITA DALLE ORE 13.20 

SEZ. L ENTRATA ORE 8.00/9.00 USCITA DALLE ORE 13.30 

SEZ. F-H ENTRATA ORE 8.00/9.00 USCITA DALLE ORE 13.30 

SEZ. M -G ENTRATA ORE 8.00/9.00 USCITA DALLE ORE 13.30 

 
Agli uffici di segreteria di viale Italia si potrà fisicamente accedere previo appuntamento. Si chiede di rispettare 

gli orari di ricevimento che sono riportati in calce alla presente circolare. 
E’ vietato entrare e uscire dal plesso centrale mentre le scolaresche sono in ingresso e in uscita. 

 
 

PRIMARIA MONTESSORI 
ORARIO DAL 11 SETTEMBRE AL 19 SETTEMBRE 2025 

 

11  e 12  SETTEMBRE 2025 

CLASSI PRIME ENTRATA PORTONE CENTRALE 
11 settembre ORE 9:00 (accoglienza nel 
cortile antistante il portone principale) 
12 settembre ORE 8:10 

USCITA PORTONE LATO NORD 
1^A – 1^B ORE 12.00 
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CLASSI 
SECONDE, 
TERZE, QUARTE 
E QUINTE 

ENTRATA PORTONE CENTRALE ORE 08:10  
Ordine di ingresso: 

- Classi seconde 
- Classi terze 
- Classi quarte 
- Classi quinte 

 

USCITA 
- LATO NORD: 

12:05 2^A -2^B- 2^D  
12:10 4^C 

 

- PORTONE CENTRALE 
12:05 3^A -3^B -4^A – 4^B 
12:10 4^D - 5^A-5^B-5^C  

 15 e 16 settembre 2025 

CLASSI PRIME, 
SECONDE, TERZE, 
QUARTE E QUINTE 

ENTRATA ALLE ORE 08:10  
DAL PORTONE CENTRALE 
Ordine di ingresso: 

- Classi prime 
- Classi seconde 
- Classi terze 
- Classi quarte 
- Classi quinte 

 

USCITA 
- LATO NORD: 

14:00 1^A – 1^B 
14:05 2^A -2^B  
14:10- 2^D - 4^C  

- PORTONE CENTRALE 
14:05 3^A -3^B -4^A – 4^B 
14:10 4^D- 5^A - 5^B - 5^C 

17 e 18 settembre 2025 

CLASSI PRIME, 
SECONDE, TERZE, 
QUARTE E QUINTE 

ENTRATA ALLE ORE 08:10  
DAL PORTONE CENTRALE 
Ordine di ingresso: 

- Classi prime 
- Classi seconde 
- Classi terze 
- Classi quarte 
- Classi quinte 

 

USCITA 
- LATO NORD: 

13:10 1^A – 1^B -2^B 
14:10 2^A -2^D -  4^C 

CENTRALE: 
13:10  3^B   
14:05  3^A - 4^A – 4^B 
14:10  4^D - 5^A -5^B -5^C 
 

19 settembre 2025 

CLASSI PRIME, 
SECONDE, TERZE, 
QUARTE E QUINTE 

ENTRATA ALLE ORE 08:10  
DAL PORTONE CENTRALE 
Ordine di ingresso: 

- Classi prime 
- Classi seconde 
- Classi terze 
- Classi quarte 
- Classi quinte 

 

USCITA 
- LATO NORD: 

13:10 1^A – 1^B -2^B - 4^C 
14:10 2^A -2^D  

- CENTRALE 
13:10  3^B - 4^B - 5^B - 5^C 
14:10  3^A -4^A - 4^D -5^A 
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Al fine di non intralciare il regolare deflusso delle classi al momento dell’uscita, si chiede ai genitori la 
massima collaborazione nel liberare il cortile subito dopo aver ritirato il/la proprio/a figlio/a e lasciare che 
anche gli altri genitori possano prendere in consegna i/le propri/e bambini/e man mano che escono le 
classi. Si chiede la cortesia di evitare la calca e di non trattenere il personale docente con conversazioni 
nell’atto della consegna delle scolaresche. Se si ha l’esigenza di comunicare con gli insegnanti, lo si potrà 
fare dopo che gli stessi abbiano consegnato tutti gli alunni. 
 
Gli alunni delle classi quinte potranno uscire da soli soltanto se la famiglia avrà compilato la specifica 
liberatoria reperibile sul sito della scuola e firmata da entrambi i genitori. 
 

I GENITORI NON POTRANNO IN ALCUN MODO ACCEDERE ALL’EDIFICIO PER NON OSTACOLARE LE AZIONI DI AVVIO DELL’ANNO SCOLASTICO 

 
 
 

 

     DAL 22 SETTEMBRE 2025 SI OSSERVERA’ ORARIO REGOLARE PER LE CLASSI A TEMPO RIDOTTO.  
 

      TEMPO NORMALE 
      CLASSI PRIME- SECONDE e TERZE 

Lunedì e martedì dalle ore 8.10 - 14.10 – Mercoledì - giovedì e venerdì dalle 8.10 alle 13.10 
 

   CLASSI QUARTE E QUINTE 
Dal lunedì al giovedì dalle ore 8.10-14.10 - Venerdì dalle 8.10 alle 13.10 

 
      CLASSI A TEMPO PROLUNGATO 

                    Dal lunedì al venerdì dalle ore 8.10 alle 16.10 con servizio mensa (PER LE CLASSI A TEMPO PIENO, 
SARA’ DATA SUCCESSIVA CONFERMA DELL’ATTIVAZIONE DEL SERVIZIO MENSA) 

 
Agli uffici di segreteria di viale Italia si potrà fisicamente accedere previo appuntamento. Si chiede di rispettare 

gli orari di ricevimento che sono riportati in calce alla presente circolare. 
E’ vietato entrare e uscire dal plesso centrale mentre le scolaresche sono in ingresso e in uscita. 
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PRIMARIA SAVIO: 

 
ORARIO DAL 11 SETTEMBRE AL 19 SETTEMBRE 2025 
ENTRATA ED USCITA DAL PORTONE DI VIALE ITALIA 

 

 

                                                    11  e 12  SETTEMBRE 2025 

CLASSI PRIME 
 

11 settembre ENTRATA  
ORE 8:30 1^A e 1^B Savio 
ORE 9:00 1^ C Montessori  

(accoglienza nell’area antistante 
l’ingresso principale di viale Italia) 

12 settembre ENTRATA ORE 8:10 

USCITA: ORE 12:05 
Viale Italia 

 
CLASSI 

SECONDE,  
TERZE, 

QUARTA, 
QUINTA 

       
 
 
       ENTRATA VIALE ITALIA ORE 8:10 

                                                           

       USCITA: VIALE ITALIA 
 
                  ORE 12.05  
    1^A Savio - 1^B Savio -1^C 
Montessori - 2^A Savio - 2^C 
Montessori 

 
                  ORE 12.10  
      2^B Savio -3^A Savio - 3^C 
Montessori - 4^A Savio - 5^A Savio 
 

 
15 e 16 settembre 2025 

 
CLASSI PRIME, 

SECONDE,  
TERZE, 

QUARTA, 
QUINTA 

 
 

ENTRATA VIALE ITALIA ORE 8:10 
 

         USCITA: VIALE ITALIA 
 
                     ORE 14.05  
    1^A Savio - 1^B Savio - 1^C 
Montessori - 2^A Savio- 2^C 
Montessori 

 
                     ORE 14.10  
      2^B Savio - 3^A Savio - 3^C 
Montessori - 4^A Savio - 5^A Savio 
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17 e 18 settembre 2025 

PRIME, 
SECONDE,  

TERZE, 
QUARTA, 
QUINTA 

       
 
        ENTRATA VIALE ITALIA ORE 8:10 

                                                           

USCITA: VIALE ITALIA 
ORE 13.05 1^A Savio - 1^C 
Montessori - 2^C Montessori 
ORE 13.10 2^A Savio - 3^A Savio -
3^C Montessori 
ORE 14.10 1^B Savio – 2^B Savio - 
4^A Savio - 5^A Savio 

19 settembre 2025 

PRIME, 
SECONDE,  

TERZE, 
QUARTA, 
QUINTA 

       
 
         ENTRATA VIALE ITALIA ORE 8:10 

                                                           

USCITA: VIALE ITALIA 
ORE 13.05 1^A Savio - 1^C 
Montessori - 2^A Savio - 2^C 
Montessori  
ORE 13.10 3^A Savio -3^C 
Montessori - 4^A Savio - 5^A Savio 
ORE 14.10 1^B Savio – 2^B Savio   

 
Gli alunni delle classi quinte potranno uscire da soli soltanto se la famiglia avrà compilato la specifica 
liberatoria reperibile sul sito della scuola e firmata da entrambi i genitori. 

 

I GENITORI NON POTRANNO IN ALCUN MODO ACCEDERE ALL’EDIFICIO PER NON OSTACOLARE LE AZIONI DI AVVIO DELL’ANNO SCOLASTICO 

 

Al fine di non intralciare il regolare deflusso delle classi al momento dell’uscita, si chiede ai genitori la 
massima collaborazione nel liberare l’area antistante il plesso scolastico subito dopo aver ritirato il/la 
proprio/a figlio/a e lasciare che anche gli altri genitori possano prendere in consegna i/le propri/e 
bambini/e man mano che escono le classi. Si chiede la cortesia di evitare la calca e di non trattenere il 
personale docente con conversazioni nell’atto della consegna delle scolaresche. Se si ha l’esigenza di 
comunicare con gli insegnanti, lo si potrà fare dopo che gli stessi abbiano consegnato tutti gli alunni. 
 

DAL 22 SETTEMBRE SI OSSERVERA’ ORARIO REGOLARE PER LE CLASSI A TEMPO RIDOTTO. 
 

TEMPO NORMALE 
CLASSI PRIME- SECONDE e TERZE 

Lunedì e martedì dalle ore 8.10 - 14.10 – Mercoledì - giovedì e venerdì dalle 8.10 alle 13.10 
 

CLASSI QUARTE E QUINTE 
Dal lunedì al giovedì dalle ore 8.10-14.10 - Venerdì dalle 8.10 alle 13.10 

 
CLASSI A TEMPO PROLUNGATO 

Dal lunedì al venerdì dalle ore 8.10 alle 16.10 con servizio mensa (PER LE CLASSI A TEMPO PIENO, SARA’ DATA 
SUCCESSIVA CONFERMA DELL’ATTIVAZIONE DEL SERVIZIO MENSA) 
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Agli uffici di segreteria si potrà fisicamente accedere previo appuntamento. Si chiede di rispettare gli orari 

di ricevimento che sono riportati in calce alla presente circolare. 
E’ vietato entrare e uscire mentre le scolaresche sono in ingresso e in uscita. 

 

SECONDARIA DI I GRADO MIRABELLA: 

 

11 SETTEMBRE 2025 

Plesso Mirabella 

Ingresso Viale Italia 
Classi 1^A – 1^B – 1^C  

Entrata: ore 8.00 (accoglienza nell’area antistante l’ingresso principale di viale Italia) 

Uscita: ore 12.00 (portone Viale Italia) 

INTERVALLO: dalle ore 9.55 alle ore 10.05 

Ingresso Viale Italia 
Classi: 2^A–2^C-2^D  

Entrata: ore 8.00  

Uscita: ore 12.00 (portone Viale Italia) 

INTERVALLO: dalle ore 9:55 alle ore 10:05. 

Plesso Wojtyla 
Classi: 2^ B - 3^A – 3^B – 3^C 

Entrata: ore 8.00  

Uscita: ore 12.00 

INTERVALLO: dalle ore 9:55 alle ore 10:05. 
 

12 SETTEMBRE 2025 

Plesso Mirabella 

Ingresso Viale Italia 
Classi: 1^A –1^B –1^C–2^A–2^C-2^D 

Entrata: ore 8.00  

Uscita: ore 12.00 (portone Viale Italia) 

INTERVALLO: dalle ore 9:55 alle ore 10:05 

Plesso Wojtyla 
Classi: 2^B- 3^A – 3^B – 3^C  

Entrata: ore 8.00 

         9 
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Uscita : ore 12.00 

INTERVALLO: dalle ore 9:55 alle ore 10:05. 
 

I GENITORI NON POTRANNO IN ALCUN MODO ACCEDERE ALL’EDIFICIO PER NON OSTACOLARE LE AZIONI DI AVVIO DELL’ANNO SCOLASTICO 

 
Agli uffici di segreteria si potrà fisicamente accedere previo appuntamento. Si chiede di rispettare gli orari 

di ricevimento che sono riportati in calce alla presente circolare. 
E’ vietato entrare e uscire mentre le scolaresche sono in ingresso e in uscita. 

 

 
Dal 15 settembre PER TUTTE LE CLASSI orario regolare dal lunedì al venerdì, dalle ore 8.00 alle 14.00. 

 
 

Ai collaboratori del Dirigente, ai Responsabili di Plesso, al Personale Docente e ATA, è affidato il dovere 

di istruire l’utenza (alunni e famiglie) rispetto alle disposizioni di entrata e di uscita; 
 

 
 
 

ORARIO DI SEGRETERIA 
 

GENITORI: tutti i giorni, dal lunedì al venerdì, dalle ore 12.00 alle ore 14.00 
(previo appuntamento con il personale di segreteria allo 092421906); 

 
il martedì e il giovedì, dalle 16:00 alle 17:30  

(previo appuntamento con il personale di segreteria allo 092421906) 
 
 
 
 
 

 
       Grazie per la collaborazione!            
 

      Il Dirigente Scolastico 
            Salvatore Sibilla 

Il documento è firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. 82/2005 s.m.i. e norme collegate    
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