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Ai docenti dell’Istituto Comprensivo “Maria Montessori” 

Al D.S.G.A. 

Al sito web 

All’albo pretorio on line 

All’Amministrazione trasparente 

Al fascicolo elettronico del progetto 

 

OGGETTO: CIRCOLARE PER RECLUTAMENTO PERSONALE INTERNO per 

l’attuazione del progetto DM 38 Snodi formativi per la transizione digitale sull’utilizzo 

dell’intelligenza artificiale nella scuola- Avviso 95450 del 24/04/2026 - FESR -  Dispositivi 

Digitali – Progetto 10.8.6A-FDRPOC-SI-2026-391 – TITOLO: “Dispositivi digitali”- CUP 

J74D26001960007. 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

VISTO il DM 38 progetto Snodi formativi per la transizione digitale sull’utilizzo dell’intelligenza 

artificiale nella scuola- Avviso 95450 del 24/04/2026 - FESR -  Dispositivi Digitali – Progetto 

10.8.6A-FDRPOC-SI-2026-391 – TITOLO: “Dispositivi digitali”- CUP J74D26001960007; 

VISTA la Candidatura N. 1103442 del 24/04/2026 - FESR - Dispositivi Digitali; 

VISTA la Nota di Autorizzazione prot. n. AOOGABMI 0170737 del 03/07/2026 dei progetti con la 

quale è stata autorizzata la proposta progettuale presentata dal nostro Istituto; 

VISTO il decreto legislativo del 15 giugno 2015, n. 81, concernente «Disciplina organica dei 

contratti di lavoro e revisione della normativa in tema di mansioni, a norma dell'articolo 1, comma 

7, della legge 10 dicembre 2014, n. 183»; 

VISTO il Manuale Operativo di Gestione relativo al progetto; 
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VISTE la delibera  n. 0004557/U del Collegio dei docenti del 12/05/2026 e la delibera n. 

0004577/U del Consiglio d’Istituto del 12/05/2026 di partecipazione all’Avviso 95450 del 

24/04/2026;  

VISTO il Regolamento per la disciplina di assegnazione degli incarichi in seno ai progetti PON e 

PTOF al personale docente, ATA e agli esperti esterni Prot. 0011315/U del 27/10/2022; 

VISTA la Decisione del dirigente scolastico di assunzione in bilancio del PON FESSR Avviso 

95450 del 24/04/2026 - FESR - Dispositivi Digitali (10.8.6A-FDRPOC-SI-2026-391) Obiettivo 

10.8.6A-  Importo autorizzato 18.906,00 € interventi di cui al decreto del Ministro dell’istruzione e 

del merito n. 38 del 6 marzo 2026; 

VISTA la legge 15 marzo 1997, n. 59, recante “Norme in materia di autonomia delle istituzioni 

scolastiche”;  

VISTI il Contratto Collettivo Nazionale (CCNL) del Comparto Scuola del 18 Gennaio 2024; 

VISTA la Circolare del Ministero del lavoro, della salute e delle politiche sociali del 2 febbraio 2009, 

n. 2, avente ad oggetto «Tipologia dei soggetti promotori, ammissibilità delle spese e massimali di 

costo per le attività rendicontate a costi reali cofinanziate dal fondo sociale europeo 2007-2013 

nell’ambito dei programmi operativi nazionali (P.O.N.)»; 

VISTA la Circolare INPS del 6 luglio 2004, n. 103, avente ad oggetto «Legge 24 novembre 2003, n. 

326. Art. 44. Esercenti attività di lavoro autonomo occasionale e incaricati alle vendite a domicilio. 

Chiarimenti»; 

VISTA la Circolare del Ministero per la semplificazione e la pubblica amministrazione n. 3 del 23 

novembre 2017, recante «Indirizzi operativi in materia di valorizzazione dell’esperienza professionale 

del personale con contratto di lavoro flessibile e superamento del precariato»; 

VISTA la Circolare del Ministero dell’istruzione, dell’università e della ricerca n. 34815, del 2 agosto 

2017, relativa alla procedura di individuazione del personale esperto e dei connessi adempimenti di 

natura fiscale, previdenziale e assistenziale; 

VISTA la decisione della Commissione europea C (2014) del 17 dicembre 2014, n. 9952, concernente 

l’approvazione del programma operativo nazionale (PON) CCI 2014IT05M2OP001, cofinanziato dal 
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Fondo sociale europeo (FSE) e dal Fondo europeo di sviluppo regionale (FESR) – programmazione 

2014-2020 – a titolarità del Ministero dell’istruzione, dell’università e della ricerca;  

RITENUTO di utilizzare, in primis, per la selezione di un collaudatore, il personale interno 

all’istituzione scolastica; 

LADDOVE non sia possibile reclutare personale di cui al punto che precede, verrà predisposto un 

bando per il reclutamento di personale esterno all’istituzione scolastica; 

VISTO il Piano Triennale dell’Offerta Formativa 2025-2027; 

RITENUTO che per la presente procedura selettiva è individuato, quale responsabile del 

procedimento, ai sensi dell’art. 5 della legge n. 241 del 1990, il Prof. Salvatore Sibilla, in qualità di 

Dirigente scolastico  che risulta pienamente idoneo a ricoprire tale incarico e che soddisfa i requisiti 

richiesti dalla medesima legge n. 241/1990; 

ATTESA  la necessità di procedere all’individuazione della figura di un Collaudatore, figura prevista 

per la realizzazione del progetto DM 38 Snodi formativi per la transizione digitale sull’utilizzo 

dell’intelligenza artificiale nella scuola- Avviso 95450 del 24/04/2026 - FESR -  Dispositivi Digitali – 

Progetto 10.8.6A-FDRPOC-SI-2026-391 – TITOLO: “Dispositivi digitali”- CUP J74D26001960007; 

Per i motivi espressi nella premessa, che si intendono integralmente richiamati: 

COMUNICA 

che è stato autorizzato, per l’Istituto Comprensivo “Maria Montessori”, il Progetto di cui al DM 38 

Snodi formativi per la transizione digitale sull’utilizzo dell’intelligenza artificiale nella scuola- 

Avviso 95450 del 24/04/2026 - FESR -  Dispositivi Digitali – Progetto 10.8.6A-FDRPOC-SI-

2026-391 – TITOLO: “Dispositivi digitali”- CUP J74D26001960007,  e chiede al personale 

dell’Istituto di dare la propria disponibilità al fine di ricoprire il seguente incarico: N°1 

Collaudatore per i dispositivi acquistati.  

 

Ore previste e  relativo compenso: 

- N.1 Collaudatore  per 14h cad. X € 25,54 Totale 357,56 LORDO STATO 

 

DESCRIZIONE DEL PROFILO DEL COLLAUDATORE 

I  compiti da svolgere sono:  
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 Verificare la conformità e il corretto funzionamento dei beni acquistati rispetto a quanto 

stabilito nel bando e nel contratto di fornitura. 

 Accertarsi che la scuola riceva esattamente ciò che ha pagato e che tutto sia pronto all'uso. 

 Procedere all’Esame dei documenti: Studio del Capitolato Tecnico, dell'offerta della ditta 

aggiudicataria e del contratto di fornitura per conoscere i requisiti precisi dei 

PC.Concordare la data: Definizione del giorno del collaudo insieme al Dirigente Scolastico 

(DS), al Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi (DSGA) e ai tecnici della ditta 

fornitrice. 

 Verificare che i device acquistati corrispondano al numero ordinato. 

 Verificare che l’assenza di danni da trasporto e corrispondenza di marche e modelli. 

 Verificare il corretto avvio del sistema operativo, controllo delle specifiche hardware 

(processore, RAM, hard disk/SSD). 

  Controllo delle licenze: Verifica della regolare attivazione dei software e dei sistemi 

operativi inclusi nel contratto.  

 Redazione del Verbale di Collaudo: Scrittura del documento ufficiale (con esito positivo o 

condizionato) in cui si attesta la conformità dei PC. Il verbale va firmato dal collaudatore, 

dal rappresentante della ditta e dal DS (o suo delegato). 

 Inserimento delle targhette: Supporto nella verifica dell'apposizione delle etichette di 

inventario e dei loghi obbligatori (es. loghi Pon FESSR) sui singoli PC. 

 Presentazione di timesheet riepilogativo con la descrizione del lavoro svolto. 

 

Le ore dell’incarico saranno svolte in orario extra curricolare. 

Può accedere all’ incarico il personale a tempo indeterminato/determinato (fino al 31/agosto 2027) e 

titolare in questa Istituzione scolastica in possesso di documentate e comprovate conoscenze e 

competenze relative alla mansione richiesta.  

REQUISITI DI AMMISSIONE 

Può presentare domanda tutto il personale dell’Istituto in possesso di titoli (diploma di istituto 

superiore, laurea) e competenze relative al ruolo richiesto. 

PERIODO E SEDE DI SVOLGIMENTO DELLE ATTIVITÀ 

Le attività, si svolgeranno presso la sede dell’Istituto Comprensivo “M. Montessori” . 

MODALITÀ DI INVIO DELLE CANDIDATURE 

Le domande dovranno pervenire entro le ore 12.00 del 28/09/2026 in formato cartaceo, brevi manu 

o tramite posta elettronica. Dovrà essere indicata la dicitura PON FESSR  FESR - Dispositivi 

Digitali (10.8.6A-FDRPOC-SI-2026-391) Obiettivo 10.8.6° e la  figura richiesta. 
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La dichiarazione dei requisiti, qualità e titoli riportati nella domanda e nel curriculum vitae sono 

soggette alle disposizioni del T.U. in materia di documentazione amministrativa emanate con DPR 

28/12/2000 n. 445.  

PROCEDURA DI SELEZIONE 

La designazione avverrà sulla base del possesso dei titoli, delle esperienze e delle conoscenze 

specifiche necessarie.  

MOTIVI DI ESCLUSIONE 

Il Dirigente Scolastico si riserva il diritto di non procedere all’affidamento dell’incarico in caso di 

dichiarazioni non rispondenti a verità 

PUBBLICIZZAZIONE DELL’AVVISO 

La presente Circolare verrà pubblicata all’albo online e sul sito web della scuola e ha valore di 

notifica per tutto il personale. I dati personali che entreranno in possesso dell’Istituto, a seguito 

della presente Circolare, verranno trattati nel rispetto del D.lgs. 30 giugno 2003 n. 196 e successive 

modifiche e integrazioni. I candidati dovranno esprimere il consenso al trattamento dei propri dati 

personali in sede di presentazione delle domande di partecipazione, pena la non ammissione alle 

selezioni. 

Fanno parte integrante della presente Circolare i seguenti allegati: 

1. Modello (A) di domanda di ammissione alla selezione  

2. Scheda di autovalutazione punteggio (B) 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

          Prof. Salvatore Sibilla                     

(firma digitale) 
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